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LICITACAO NA MODALIDADE TOMADA DE PRECOS N 2021.02.12.01-C
ANEXO I — TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

1.1 Este Termo de Referéncla visa orientar na Contratacdo de Pessoa juridica, para
Contratacdo de servigos especializados no acompanhamento das atividades
administrativas e, especificamente, nas questdes financelras do Leglslativo
Municipal, compreendendo procedimentos de Tesouraria, planejamento financeiro
@ respectivo fluxo de pagamento, bem como, acompanhamento da aplicacdo dos
recursos & luz da legislacdo pertinente (Lel Complementar N® 101/2000, ou seja,
monitoramento dos gastos com pessoal (70%) e demais despesas administrativas

(30%), quanto as acoes de Planejamento e Gestdo, junto 4 Camara Municipal de
Trairl/CE.

1.2 Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e

padrbes de conduta para oS servicos descritos e deve ser considerado como
complementar as demais exigénclas dos documentos contratuals,

2. DO OBJETO

2.1 O objeto do presente termo de referéncla objetiva a Contratacdo de servigos
especializados no acompanhamento das atividades administrativas e,
especificamente, nas questbes financeiras do Legisiativo Municipal, compreendendo
procedimentos de Tesouraria, planejamento financeiro e respectivo fluxo de
pagamento, bem como, acompanhamento da aplicacdo dos recursos a luz da
legislacdo pertinente (Lei Complementar N 101/2000, ou seja, monitoramento dos
gastos com pessoal (70%) e demals despesas administrativas (30%), quanto as
acoes de Planejamento e Gestdo, junto a Camara Municipal de Trairl/CE, pelo
periodo de 12 (doze) meses conforme estabelecido neste Instrumento,

- Assessoria, Consultoria @ acompanhamento no controle da folha de pagamento da
Camara Municipal de Tralri, ndo podendo a mesma superar 70% dos repasses
vindos da Prefeltura, conforme preceitua o §19, art. 29-A da Constituicdo Federal,
- Verificacdo & acompanhamento do Limite de Gastos com Vereadores;

- Verificacdo e acompanhamento do Limite de Gastos coma folha de pagamento do
Legisiativo, &
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3, JUSTIFICATIVA

3.1 Essa contratacdo se faz necessaria para evitar que o Presidente da Camara
Municipal de Trairl responda por crime de responsabilidade (art. 29-A, § 30 da CF),
estando sempre dentro dos ditames legais a conferéncia de todos os gastos com
pessoal da Casa legislativa.

4, INFORMACOES COMPLEMENTARES

4.1 A contratada devera realizar uma reunido técnica iniclal, que sera necessaria
para esclarecimentos e recomendagdes quanto a metodologia e desenvolvimento
do trabalho, Podera ser discutida a possibilidade de modificacdo nos procedimentos
metodoldglcos e/ou na elaboracio dos servigos contratadas, sempre respeitando as
legistagbes especificas do presente objeto,

5. DOTACAC ORCAMENTARIA

5.1 As despesas decorrentes da contratagdo deste servico serdo suportadas pelo
orgamento fixado na Lel Orcamentdria Anual para o Exerciclo 2021 Atividade
0101.010310001,2.001 Funcionamente do Legislativo Municipal, Classificacio
econdmica 3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa juridica. Fonte de Recurso
1001000000,

6. EQUIPE TECNICA E QUALIFICACAO

6.1 A contratada devera possuir atestado de capacidade Técnica emitido por Pessoa
Juridica de direito Pablico ou Privado que ateste experiéncia na prestacdo dos
servigos relacionados ao objeto do certame.

7. PAGAMENTO E APRESENTACAO DOS TRABALHOS

7.1 O pagamento pela realizacio dos servigos serd realizado mensalmente de

acordo com a execucdo dos servicos e mediante apresentacao das hotas fiscals

de prestacao de servigos;

7.2 O valor de cada parcela mensal sera igual ao resultado obtido pela divisao

do valor anual contratado pelo ndmero de meses do pericdo contratado,

7.3 Para efelto do pagamento, a contratada deverd atender as exigéncias legals
quanto & emissdo de comprovacdo fiscal,

8. DURACAOD DO CONTRATO
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8.1 0 Contrato de prestacao de servigos, objeto deste processo, tera 0 prazo 3@&*
vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser renovado por igual periodo, atendendo
necessidades das partes envolvidas, nos moldes do artigo 57, II, da Le{ Federal
B.666/93.

9, DO REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

9.1 O Contrato decorrente deste Termo de ReferBncia poderad ser alterado por
acordo das partes, com as devidas justificativas, para restabelecer a relacao
que as partes pactuaram Inicialmente entre os encargos do contratado e a
retribulcdo da administragdo para a justa remuneragio dos servigos, objetivando
a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro Inicial do contrato, na hipdtese
de sobrevirem fatos imprevisivels, ou previsivels, porém de consequéncias
incalculavels, retardadores ou Impeditivos da execucao do ajustado, ou, ainda,
em caso de forga malor, caso fortuito ou fato do principe, configurando area
econdmica extraordindria e extracontratual, nos termos da Lei n®. 8.666/1993.

10. DAS OBRIGACOES
10.1 A CONTRATANTE obriga-se a:

10.1.1 Proparcionar todas as condicbes para que a CONTRATADA possa
desempenhar seus servigos de acordo com as determinagbes do Contrato, do Edital
e seus Anexos, especialmente do Terma de Referéncla;

10.1.2 Exigr o cumprimento de todas as obrigagoes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com as cliusulas contratuals e os termos de sua
proposta;

10.1.3 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos por servidor
especiaimente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas;

10.1.4 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuals
imperfeiches no curso da execucac dos servigos, fixando prazo para a sua
correcao;

10.1.5 Pagara a CONTRATADA o valor resultante da prestacao do servico, na
forma do contrato,

10.1.6 Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacbes assumidas pela CONTRATADA, todas as
condictes de hablliitacdo e qualificagdo exigidas na licitacao;

10,2 A Contratada obriga-se a:
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10.2.1 Executar os servigos conforme especificagoes do Termo de Referénca e de =
slia proposta, com 0s recursos necessarios ao perfelto cumprimento das clausulas
contratuais;

10.2.2 Realizar s suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo fixado
no Termo de Referéncia, os servicos efetuados em que se verificarem vicios,

defeitos ou incorreches resultantes da execucdo ou dos materials empredados,
a critério da Administracao;

10.2.3 Arcar com a responsabilidade civil por todos e qualsquer danos materials
& morals causados pela acdo ou omissao de seus empregados, trabalhadores,

prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio ou a
terceiros,;

10,2.4 Utllizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos
a serem executados, de conformidade com as normas e determinagbes em vigor;

10.2,5 Responsabilizarse por todas as obrigagoes trabalhistas, socials,
previdenciarias, tributdrias e as demais previstas na leglslacdo especifica, cuja
inadimpl&ncia ndo transfere responsabllidade & Administragao,

10.2.6 Instrulr seus empregados quanto @ necessidade de acatar as orientagbes

da Administragao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando
for o caso;

10.2.7 Relatar & Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestacao dos servigos;

10.2.8 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condicdes de habllitacdo e qualificacdo exigidas
na licitagdo,

10,2.9 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parciaimente,
as obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestactes a que esta
obrigada, exceto nas condices autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta
de contrato, sem a devida autorizagao do contratante;

10,2,10 Orientar seus empregados guanto as normas e procedimentos a serem
adotados durante o exercicio de suas funcdes, bem como a fornecer 0s
equipamentos de proteclo individual necessarios a atividade desenvolvida.

10.2.11 Nao permitir que seus empregados designados para & execucao dos
servicos ora contratados desempenhem atividades diversas daquelas acordadas
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no presente instrumento.

11. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO

CONTRATO

11.1 A fiscalizacdo do Contrato sera exercida por servidor designado pela
Administracdo Municipal, ao qual competird diimir as dlvidas que surgirem no
curso da prestacdo dos serviges e de tudo dard ciéncia a Administragao,

11.2 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclul nem reduz
a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por gualquer
Irregularidade, ainda que resultante de Imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, etc. e na ocorréncla desta, nao implica co-responsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70
da Lei n9, B.666, de 1993,

11.3 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o home dos empregados eventuaimente envolvidos, determinando o gque
for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados e encaminhando
o5 apontamentos & autoridade competente para o fim de eventual aplicacdo
te sangao,

11,4 O fiscal do Contrato monitorara constantemente o nivel de qualidade
dos servicos paraevitar a sua degeneracdo, Intervindo para corrigir ou aplicar
sancbes quando verificar um viés continup de desconformidade da prestacao
do servico & qualidade exigida.

11.5 O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas
pela contratada, sobretudo quanto as obrigaghes e encargos soclals e
trabalhistas, ensejard a aplicacdo de sancOes administrativas, previstas no
instrumento convocatdrio @ na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisao
contratual, conforme disposto nos artigos 77 ¢ 87 da Lel n°, 8,666, de 1993,

11.6 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
representante deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habll para
adocao de medidas convenientes,

11,7 A CONTRATADA ficard sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizagao,

obrigando-se a prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos pelo fiscal
da CONTRATANTE.

12 DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Comete infragio administrativa, alnda, nos termos da Lel n®. B.666,
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a) Inexecutar total ou parcialmente o contrato;

b) Apresentar documentacao falsa;

¢) Comportar-se de modo Inidbneo;

d) Cometer fraude fiscal;

e) Descumprir qualquer dos deveres elencados no Contrato,

12.2 A CONTRATADA que cometer qualquer das infragbes discriminadas
nos subitens acima, ficard sujelta, sem prejulzo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sancdes:

12.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que
nio acarretarem prejuizos significatives ao objeto da contratacao,

12.2.2 Multa de:

a) Moratorla de até 0,1% (um décmo por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o limite de 15 (quinze) dias;

b) Compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de Inexecucao total ou parcial da obrigagao assumida.

12.2.3 Suspensao do direito de licltar & impedimento de contratar
com Municipio pelo prazo de até 2 (dois) anos.

12,2 4 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracio Plblica enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da
punigao ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autaridade
que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA
ressarclr a Administracao pelos prejuizos causados.

12.3 A aplicacdo de qualquer penalidade ndo exclui a aplicacdo das
multas.

12.4 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas, reallzar-se-a
em processo administrativo que assegurard o contraditorio & a ampla defesa
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8666, de 1993 e
subsidiariamente na Lei n°. 9,784 de 1999,

12.5 A autoridade competente, na aplicacdo das sangbes, levard em
consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da

pena, bem como o dano causado & Administracdo, observado o principlo da
proporcionalidade.
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126 As sancoes aqul previstas sdo Independentes entre si, poden
aplicadas |soladas ou cumulativamente.

13, CONCLUSAO

13.1 A presente descricdo dos serviges tem por finalidade estabelecer
condicbes para melhorar o desempenho do Controle com a Folha de pagamento
na Camara Municipal de Trairi-CE, para adequacdo desta Instituicdo municipal
as atuais exigéncias impostas, notadamente no tocante ac planejamento, a
transparéndda, ao controle e a responsabllizagdo dos gestores, que exigem
prestacao de servigo por Assessoria que tenha competéncia para analisar a
situacdo existente.

13.2 E necessario, por conseguinta, que haja modernizacin nos sistemas e
processos de trabalho, onde as informacBes exigidas pela legislaco e necessarias
a0 gerenciamento possam fluir com rapidez e de forma sistematica, tanto para
direcionar 0 foco da gestdo para resultados, como para atender aos controles
inerno, externo e social.

Trairi-CE, em 15 de fevereiro de 2021,

T P T P
RICARDO DOS SANTOS MARTINS
Comissdo de Licitagao
Presidente



